O ANIMUS

Referent/in der Geschaftsflihrung @mwm)

Unser Profil

ANIMUS ist ein junges Unternehmen aus Ratingen bei Dusseldorf, das sich auf die Fahne
geschrieben hat die Immobilienwirtschaft zu digitalisieren. Mit unserer Quartierssoftware vernetzen
wir die Entwickler, Eigentimer, Verwalter, Nutzer und Dienstleister einer Immobilie zu einem
digitalen Okosystem. Wir stehen fiir Service, Kommunikation und Information in Gewerbe- und
Wohnquartieren. Mit unserer Quartiersapp machen wir das Leben und Arbeiten in Immobilien zu

einem neuen Erlebnis.

Deine Aufgaben

» Du unterstutzt unsere beiden Geschaftsfuhrer bei operativen und organisatorischen
Aufgaben

» Du arbeitest bei der Kundengewinnung und Anbahnung groerer Projekte und
Ausschreibungen mit und fuhrst Vertriebsgesprache mit potenziellen Kunden und Partnern

» Du erstellst Prasentationen, Angebote und Vertrage — und bist damit am Puls des
Unternehmens

» Du koordinierst Termine, Veranstaltungen sowie Marketingauftritte der Geschaftsfihrung

» Du Ubernimmst eigene Projektverantwortung bspw. flr die Optimierung interner Prozesse
und berichtest daflr direkt an die Geschaftsfuhrung

» In Deiner Rolle lernst Du alle Abteilungen, Bereiche und Personen kennen — intern und
extern

» Du organisierst und bereitest interne Termine der Flihrungsebene vor (jahrliche
Strategietagung, Management Sitzungen, ...) und erarbeitest Entscheidungsvorlagen mit
den relevanten Stakeholdern

» Du unterstitzt bei der internen und externen Unternehmenskommunikation



» Esist eine groRartige Rolle um Unternehmertum aus der ersten Reihe zu lernen

Das bringst du mit:

» Erfolgreich abgeschlossenes Studium der Betriebs-, Volks-, Rechts- oder
Politikwissenschaften oder eine vergleichbare Ausbildung

» Mindestens 2 Jahre Arbeitserfahrung in relevantem Bereich

» Verhandlungssichere Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift

» Sehr gute Kenntnisse in MS Office

»  Strukturierte, zielorientierte und zuverlassige Arbeitsweise

» Sicheres Auftreten, exzellente Kommunikationsfahigkeit und hohe Eigenverantwortung

» Hands-on Mentalitat, Motivation und Team-Spirit

Unser Angebot an Dich
»  Ein innovatives und zukunftsorientiertes Unternehmen
» Ein junges, dynamisches und motiviertes Team
»  Ein Arbeitsumfeld mit hoher Schlagkraft und kurzen Entscheidungswegen
»  Eine Arbeitskultur, in der Du dich wohlftihlen und weiterentwickeln kannst
» Hohe Eigenverantwortung vom ersten Tag
» Zugang zur Fitnesswelt im Blrogebaude
» Flexible Homeoffice Regelungen (auch aulterhalb von Corona)
» Unser Kaffeevollautomat, ein gut gefullter Obstkorb und ein Livello-Automat mit gesunden
Leckereien mobilisieren Deine Krafte den ganzen Tag
» Freie Wahl von Hard- und Software

» Ein wettbewerbsfahiges Gehalt

Wir freuen uns auf Deine Bewerbung
Sende uns deine aussagekraftige Bewerbung, inkl. frihestmoglichen Eintrittstermin und

Gehaltsvorstellungen an: bewerbung@animus.de . Dein Ansprechpartner ist Dr. Chris Richter.
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